CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA HAI Pjc 14p - Tw do - Hanh phiic
sé: /119 /QC-PSHH Ha Ngi, ngay o) thng 10 nam 2018
QUY CHE

BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI TAI
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN PUONG SAT HA HAI
(Nhiém ky 2016 — 2020)

Can ctr Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Qudc hodi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam thong qua tai khoa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2004;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht Huéng dan vé
quan trj cong ty ap dung dbi véi Cong ty dai ching;

Can ctr Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngdy 22/9/2017 ctia Boi Tai chinh Huéng dan
mot s6 didu ctia Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phit Huéng dan vé
quén tri cong ty ap dung ddi v6i Cong ty dai ching;

Can ct Diéu 1é td chtrc va hoat dong cua Cong ty Ccd ph?m duong sat Ha Hai duogc
thong qua Pai hoi dong ¢b dong l1an dau ngay 29/12/2015 va duoc st dbi bd sung tai Dai hoi
dong c6 dong thuong nién ngay 20/04/2017;

Ban Kiém phiéu Pai hdi cong bd Quy ché dé cir, (mg cir va bau thanh vién Hoi dong
quan tri nhiém ky 2016 - 2020 tai Pai hoi dong ¢d dong bat thuong nam 2018 Cong ty Cb
phan duong sat Ha Hai (Pai hoi) nhu sau:

Diéu 1. Giai thich tir ngir/tir viét tit

-Coéngty: Cong ty Co phan dudng sat Ha Hai
- HDQT: Hoi dong quan tri

- BTC: Ban t6 chirc

-DHDCD: Dai hoi déng c6 dong

-Paibiéu:  CH dong, dai dién theo Gy quyén

Piéu 2. Chii toa tai Pai hoi

Chu toa tai dai hoi co trach nhiém chu tri viée bau ctr véi nhitng viéc cu thé 1a:

- Gidi thiéu danh sach dé cir vao Hoi dong quan tri.

- Giai quyét céc khiéu nai v& cudc bau ctr (néu cO).

Diéu 3. Nguyén tic bau cir

- Thuc hién theo dung quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
- Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi thong qua. Thanh vién Ban
Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé ctr, ing ctr vao Hoi ddng quan tri.

Diéu 4. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién HPQT

1. S6 lugng thanh vién HPQT dugc bau bd sung  : 01 ngudi

2. Nhiém ky 12016 - 2020

3. Tiéu chuan lam thanh vién HDQT:



- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude dbi tugng khong duogc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

- La cd ddéng ca nhan s& hiru it nhit nam phan tram (05)% téng sb cb phn phd
thong hodc nguoi c6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong
nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢b dong cua Cong
ty;

- Thanh vién Hoi déng quan tri khéng dugc la vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me
dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta
Giam dbc va ngudi quan ly khac ciia Cong ty; khong duoc 1a nguoi ¢ lién quan cua nguoi
quéan ly, ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi quan ly ctia Toéng cong ty Duong sit Viét
Nam.

- Thanh vién Hdi dong quan trji Cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khac phu hgp vdi cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Quyén dé cir, irng cir lam thanh vién HDQT

1. Cac cb dong ndm giir cd phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sdu (06) thang lién tuc co quyén gop s quyén biéu quyét cua ting ngudi lai v6i nhau dé dé
ctr sb lugng Gmg vién Hoi dong quén tri, theo ty 18 so véi tong s6 c¢d phan co quyén biéu
quyét nhu sau:

a) Tir 10% dén dudi 15% duge dé cir mot (01) ving vién;

b) Tur 15% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) Gng vién;

¢) Tir 30% trd 1én dé cir ti da ba (03) ung vién.

2. Trudong hop sb luong ung ctr vién dugc cb dong, nhom cb dong dé cir thap hon sé
ng ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr thi s& g ctr vién con lai do Chii toa hodc cac ¢b dong
khac dé cur.

Piéu 6. H6 so tham gia rng cir, dé cir dé bau vao HPQT

1. H) so tham gia ting ctr, dé cir & bau vao HPQT bao gbm:

a) Pon tng cir hodc Pon dé cir tham gia vaio HDQT (theo mau kém theo);

b) So yéu Iy lich ing vién (theo mau);

¢) Ban sao hop 18 CMTND/Hb chiéu;

d) Ban sao hop 1€ HO khéu thuong tru (hodc giéy dang ky tam trt dai han);

e) Ban sao hgp 1€ cac bing cép, vin bang chimg chi ching nhén trinh d§ vin hoa,
trinh d§ chuyén mon;

f) Gidy uy quyén hodc Bién ban hop nhém (néu Gng cir vién dugc nhom ty quyén
ing cr).

Nguoi dé ci/ing cir vaio HDQT phéi chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude
DHDCD vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung trong h so ctia minh.

2. Pia diém va thoi han nhén ho so:

- Hd so d& cir xin gti v& Cong ty C6 phan duong sat Ha Hai trude 30/10/2018;

- Dia chi: Ngach 481/73 duong Ngoc Lam, phuong Gia Thuy, quin Long Bién, thanh
phd Ha Noi.

- Dién thoai: 0243 873 0416 Fax: 0243 873 0146

Ban té chirc DHDCD bt thuong ndm 2018 Cong ty C6 phan dudng sit Ha Hai s& tap
hgp danh sach cac cd nhan du diéu kién duogc dé cu, ing ctr dua vao danh sach bau chinh
thire tai Dai hoi.
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Piéu 7. Lwa chon cac ng cir vién

Dua trén cdc Pon dé cir, ing cir clia céc ¢ dong, nhém cd dong va cac hd so kem
theo ctia cac ing cir vién, Cong ty Co phin dudng sit Ha Hai s& 14p danh sach céc tng ctr
vién dap tmg du diéu kién quy dinh dé bau vao thanh vién HDPQT.

Piéu 8. Hinh thirc va phuwong thirc bau cir (theo Khoin 3 Diédu 144 Luat Doanh
nghiép)

1. Viéc bau cir thanh vién HDQT cua Cong ty s& dugc thuc hién theo hinh thirc truc
tiép, b6 phiéu kin tai Dai hoi theo phuong thirc bu ddn phiéu.

2. Mdi cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong (mg véi tong s6 ¢b phan s¢ hiru
nhén véi s6 thanh vién dugc biu cia HDQT do PHPCP thong qua.

3. CH dong c6 quyén don hét téng s6 quyén biéu quyét cia minh cho mot Ung cur ng
ctt vién hogc phan chia téng sb phiéu ciia minh cho mot sé ung ctr vién.

4. Téng s6 phiéu bau cho cac ng vién ctia mdt cd déng khong vuot qua tong sb
phiéu bau dugc phép cia cd dong d6 (Bang s6 ¢b phn nhan voi sd thanh vién duoc bau).

Piéu 9. T6 chirc va Giam sat bau cir

1. Ban Kiém phiéu:

a) Viée td chuc va giam sat bau ctr dugc Ban Kiém phiéu thay mit cho PHDCD thuc
hién theo diing cac quy dinh tai Quy ché nay;

b) Ban Kiém phiéu c6 05 thanh vién, gébm 01 Trudng ban va 04 thanh vién do
DHDCD biéu quyét thong qua theo dé nghi ctia Chu toa. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong
duge 1a nguoi 6 tén trong danh sach dé ctr, tmg cir vao thanh vién Hoi dong quan tri; Ban
Kiém phiéu lap mot bd phéan gitip viée ¢6 03 thanh vién dé hoan thanh nhiém vu ctia Ban.

2. Ban Kiém phiéu phai bao dam tinh trung thue, khach quan, bao mat thong tin vé
viéc kiém phiéu va biu cir.

3. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a) Kiém tra va Cong b6 danh sach céac ung vién HDQT;

b) Phd bién quy ché bau cir va huéng dan cach thirc bau cir cho ¢b dong;

¢) Phan phat va thu phiéu bau cir;

d) Kiém tra, giam sat viéc bé phiéu cua cac cd dong, dai dién cb dong;

e) Thuc hién kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu trude
bHDCD;

f) Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau cir cho Thu ky Dai hoi;

g) Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé ngudi tng cir
cling nhu két qua bau cir (néu c6) va bao cdo dé PHDCD quyét dinh;

h) Va cac nhiém vu khéc lién quan;

i) Ban Kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat va DPHPCP vé
viéc tuan thu Quy ché nay vé tinh chinh xac cua két qua kiém phiéu.

Piéu 10. Phiéu bau va ghi phiéu biu

1. Phiéu bau:

a) Phiéu bau do Cong ty C6 phan duong sit Ha Hai phat hanh, duoc in théng nhét, c6
diu treo ctia Cong ty, c6 ma sb cb dong; téng sd cb phan s hitu hodc dai dién, téng sb
quyén biéu quyét;

b) Co dong hodc dai dién iy quyén dugc phat dng thoi 01 phiéu bdu Hoi dong quan
tri theo ma s6 tham du (s& hitu va dugc iy quyén);
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¢) C6 dong hoic dai dién cb dong khi duoc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac thong
tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot, ¢d dong phai thong bao ngay cho Ban Kiém phiéu doi
phiéu bau khac.

2. Cach ghi phiéu bau:

a) Khi dong y bau cho tmg ctr vién, cb dong hodc dai dién Gy quyén cta ¢ dong viét
s6 phiéu mudén bau vao cot S6 phiéu tai dong tuong ung voi tén g ctr vién do;

b) Néu khong bau cho tng cir vién, ¢b dong hoic dai dién iy quyén cua cb dong dién
s6 0 hodc gach chéo vao cot S6 phiéu bau;

¢) C6 dong hodc dai dién theo lly quyén cua c¢b dong du hop c6 thé don phiéu bau
cho mot hodc mot sb ung cur vién, bau cho tat ca sb ung ctr vién hodc khong bau cho ing cu
vién nao;

d) Tong sé phiéu bau cho tng cir vién ciia mot cd dong hodc dai dién ty quyén cia
cd dong khong vuot qua tong s6 phiéu bau dugc ghép cua ¢b dong hodc dai dién uy quyén
ctia ¢d dong d6 (bang sd cb phan sb thanh vién duge bau).

3. Phiéu hop 18 khi ¢6 du cac didu kién sau day:

a) Phiéu bau cho g cir vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi sd lwong thanh
vién can bau da duoc PHPCP thong qua;

b) Tong s6 lugng phiéu bau nho hon hoidc bang téng sé phiéu bau duge ghép ciia cb
dong do6 (bang sé ¢b phan sb thanh vién duge bau).

4. Phiéu bau khong hop 18 khi thuéc mot trong céc truong hop sau:

a) Phiéu khong do Cong ty C6 phan duong st Ha Hai phat hanh hoic khong ¢6 dau
treo cua Cong ty;

b) Phiéu gach xoa, stra chira, bd sung cac noi dung khong theo quy dinh (trudng hop
viét sai phai dbi lai phiéu méi);

¢) Phiéu c6 ghi thém hodc ghi tén khong diing, khong thudc danh sach g cir vién da
duoc DPHDCD théng nhit thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

d) Phiéu c6 tdng s6 quyén da biéu quyét cho nhitng ting cir vién vuot qua tong sb
quyén dugc biéu quyét ciia ¢ dong d6 (gém quyén sé hitu va duge ty quyén);

e) Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén cua cb dong hodc dai dién uy quyén ctia ¢d
dong;

f) Phiéu khong ghi s6 luong phiéu bau cho bit ky ung cir vién nao.

Piéu 11. Bé phiéu va kiém phiéu

1. Viéc bo phiéu duoc bit ddu khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két thuc
khi ¢b dong cudi cing bo phiéu bau vao thung phiéu;

2. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy ching kién cla cac cd
dong;

3. Céc cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu da dugc niém phong do Ban Kiém phiéu
giam sat;

4. Viéc kiém phiéu phai duge Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bo phiéu ngay sau
khi viéc bo phiéu két thuc; trude khi mé thing phiéu, Ban Kiém phiéu phai thong ké, 1ap
bién ban va niém phong s6 phiéu khong sir dung. Ban kiém phiéu khong duge gach x6a, sira
chira trén phiéu bau.

Piéu 12. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir



1. Nguoi trang cir thanh vién HPQT duge xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bit dau tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cdo nhét cho dén khi du sb thanh vién
can bau.

2. Trudong hop c6 tir hai tng cir vién tré 1én dat cing sé phiéu biu nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri thi ngudi nao s¢ hitu hoac dai dién sd hitu nhiéu
) phén hon s& dugc chon. Néu sb ¢d phén s& hitu hodc dai dién s& hitu cling ngang nhau
hodc tat ca cac ung vién d6 khong phai l1a ¢b dong ciia Cong ty C6 phan duong sit Ha Hai
thi s& t6 chirc bau lai trong s cac tng cir vién c¢6 s phiéu bau ngang nhau dé chon.

3. Néu bau cir khong du sé thanh vién Hoi ddng quan tri thi Pai hoi sé tién hanh biu
ctr tiép 1an 2 trong sb nhitng Gng ctr vién con lai.

4. Néu sau khi bau 14n 2 van chua du thi Dai hoi s& biéu quyét bau lai 1an 3 hodc dé
khuyét thanh vién Hoi dong quéan tri va bau bd sung trong ky hop Dai hoi tiép theo quyét
dinh cua Chu toa Pai hoi.

Piéu 13. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

2. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phin Ban kiém phiéu;

¢) Muc dich, ndi dung bé phiéu;

d) Téng sb cb dong c6 mat va dai dién duge vy quyén bau cir tai Pai hoi; tong s6
phiéu biéu quyét da tham gia bau cir, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va )
phiéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach c¢b dong tham gia bau ctr;

e) Két qua bau cir;

f) Chir ky cua thanh vién Ban Kiém phiéu.

3. Toan van Bién ban kiém phiéu phai duge Ban Kiém phiéu cong bd trude Pai hoi
va duge ghi nhan vao Nghi quyét ciia Pai Hoi.

Piéu 14. Quyén chit vin Cac cb dong hodc dai dién cd dong c6 quyén chit van,
khiéu nai vé viéc Biu ctr va kiém phiéu. Chu toa Pai hoi, Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém
giai trinh 1am rd cac chat van clia cd dong va dugce ghi vao bién ban cudc hop DHDCD.

Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché bau ctr nay c6 hiéu luc thuc hién ngay khi dugc PHDCD thong qua.

2. Quy ché nay s& hét hiéu luc khi PHDCD bét thuong nam 2018 ciia Cong ty C6
phén duong sit Ha Hai két thuc.

. HOI PONG QUAN TRI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

PON UNG CU
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2016 - 2020

Can ct Luat doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam thong qua tai khéa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2004;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phu v& huéng dan
quan trj cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching;

Cin ¢t Thong tu s& 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 huéng din mot sd diéu cua
Nghi dinh s 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh phu vé& huéng din quan tri cong ty
ap dung d6i voi cong ty dai chiing;

Cin ctr Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty Co phan duong sit Ha Hai duoc
thong qua Dai hoi ddng ¢ dong 1an dau ngay 29/12/2015 va duge st ddi bd sung tai Dai hoi
dong cd dong thuong nién ngay 20/04/2017.

Toi tén la:

Nam sinh:

S6 CMND:

Dia chi thuong tru:

S6 ¢ phan so hitu lién tuc trong vong 6 thang 1a:.....CP; Tuong tng v6i tong ménh
B st ddng; Chiém .....% vén diéu 18.

Dé nghi Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan dudng sit Ha Hai ghi nhan t6i da ding
ky tham gia vao tmg ctr vao Hoi ddng quan tri nhiém ky 2016 — 2020 trong ky Dai hoi dong
¢ dong bat thuong nam 2018

T6i xin chiju trach nhiém ca nhan vé tinh trung thuc, chinh xac, hgp ly, cia céc thong
tin ca nhan dugc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, dem hét nang
luc va tdm huyét ctia ban than dé dong gop cho su phat trién cia Cong ty Co phan duong sit
Ha Hai néu duoc cac cd dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi déng quan tri./.

Xin trén trong cam on./.

Ha Ngi, ngay ...thdng... nam 2018
C6 dong
(ky va ghi rd ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

SO YEU LY LICH
1. Ho va Tén: Gid6i tinh:
2. Ngay, thang, nam sinh:
3. Noi sinh:

4. Qudc tich:

5. Gidy CMND sb:

6. Noi diang ky ho khiu thuong tra:

7. Chd & hién tai:

8. Trinh d6 van hoa:

9. Trinh d chuyén mon:

10. Qua trinh hoc tip, dao tao chuyén mon, chirng chi:

Thoi gian Chuyén nganh dao tao Trwong dao tao

11. Qua trinh cong tac:

Thoi gian cong tac Chire vu Don vi cong tac

12. Céac chure vu hién dang ddm nhiém:

Noi lam viéc Chirc vu Thoi gian dim nhiém

13. Quan hé nhan than:

Quan|  Hovatén Nam Pia chi thwong tra Nghé nghiép | Pon vi
hé sinh cong tac
(néu c0)

T6i xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh chinh xéc, trung
thuc cia cac ndi dung trén./.

Ha Néi, ngay  thang  nam 2018 Ha N¢i, ngay  thang  nam 2018
Xéc nhin cia chinh quyén dia phwong/ NGUOI KHAI

noi cong tic (Ky va ghi 1 ho tén)




