CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA HAI Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé'jgf)/QC-DSHH Ha Ngi, ngay { thdang 4 nam 2018
QUY CHE

TO CHUC DAI HOI PONG CO PONG THUUNG NIEN NAM 2018
CUA CONG TY CO PHAN DUONG SAT HA HAI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dadi tuong ap dung

1. Quy ché nay ap dyng cho viéc t6 chuc va diéu hanh cudc hop Dai hoi dong cb
dong thuong nién nam 2018 (goi tit 1a Pai 1101) ctiia Cong ty Cb phan Puong sat Ha Hai,

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cta cb dong, dai dién cb dong va
cac bén tham dy Pai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi va biéu quyét théng qua céc
véin d& thudc thim quyen cua DPai hoi.

3. Cb dong, dai dién ¢ dong va cac bén tham gia Dai hoi c6 trach nhi¢m thyc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Muc tiéu

1. Dam béo nguyén tic cong khai, minh bach.

2. Tao didu kién thuan lgi cho cong téc td chirc Pai hdi duoc thuce hién thanh cong va

tuan thu cac quy dinh ctia phap luét.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAL HOI

Pidu 3. Piéu kién tham dy Dai hoi ddng cb dong, ca nhén, ngudi dai dién theo Uy
quyén cha cb dong 14 td chirc ¢6 tén trong danh sach cb dong tai ngay chét quyén tham dy
Dai hdi ¢6 quyén truc tiép tham dy Pai hoi hodc ty quyén bing vin ban cho ngudi khac du
hop theo quy dinh cia Quy ché nay va quy dinh cua luat.

Didu 4. Quyén ciia Co6 dong khi tham dy Dai hoi

1.Cb dong ¢ quyén thao lun va biéu quyét tht ca cdc van dé thude thim quyén ctia
Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Pidu 1& Cong ty C6 phan dudng sit Ha Hai, Luat
doanh nghiép sb 68/2014/QH13 va cac vin ban quy pham phap ludt co lién quan.

2. Cd dong c6 thé tham dy Dai hoi dong c6 dong theo mdt trong cac hinh thirc sau
day:

a) Truc tiép tham du Pai hoi déng cb dong;

b) Uy quyen cho nguoi khac du hop Dai hoi ddng cb dong. C6 dong ca nhan co
quyén 0y quyén bing vin ban cho nguoi khac dy hop. Ngudi dai di€n theo ty quyén ctia ¢d
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dong 1a t6 chirc khong duge ty quyén tiép cho ngudi khac du hop Dai hoi va khong duoc
tham gia ng ctr v6i tu cach cé nhan minh. Truong hop c¢b dong 1a t6 chirc khong co ngudi
dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai Diéu 15, Luat Doanh nghi¢p sb 68/2014/QH13 thi
uy quyén ngudi khac dy hop Dai hoi ddng cb dong.

3. Duge Cong ty Cd phén duong sit Ha Hai théng bao cong khai ndi dung chuong
trinh Pai hoi.

4, Tai Pai hoi, mdi cb dong ho#ic ngudi dai dién theo uy quyén khi t6i tham dy hop
Pai hoi duge nhian The bidu quyét va Phiéu bau ctt (tlong do6 ghi tén cd dong, ma sb ¢b
dong, dia chi, téng sb cb phan s& hitu/dai dién va tdng sb quyén bidu quyét) sau khi dang ky
tham du hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach cb dong,

5. Gi4 trj biéu quyet ctia Thé biéu quyet tuwong tng voi ty 1€ s6 cb phan co quyen biu
quyét ma nguoi d6 so hitu hodc dai dién theo ding ky tham dy Dai hoi trén tdng sb ¢b phan
c6 quyén bidu quyét ctia cac dai biéu c6 mit tai Dai hoi.

6. C6 dong, nguoi dai dién theo dy quyén dén du dai hoi sau khi cudc hop khai mac,
¢6 quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va bidu quyét ngay nhung Chu toa khong
¢6 trach nhiém dirng Pai hoi d& cho nhimng cb déng nay dang ky. Higu luc cia cdc dot biéu
quyet da tién hanh trude do s& khong bi anh hudng. Ban kiém ph1eu ¢6 trach nhiém cong 56
b phan ¢6 quyén biéu quyét clia cd dong dén muon vao tdng s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi dé tinh ty 1¢ thong qua céc ndi dung biéu quyét & phan sau,

Pitu 5. Nghia vy ciia CH dong khi tham dy Dai hoi

1. Cb dong hodc ngudi dai di¢n theo uy quyén dén dy Dai hoi cn mang theo céc
gidly to sau:

a) Thong bao moi hop;

b) Glay chirg minh nhan dén, Thé cin cudéce hodc HY chiéu;

c) Gidy uy quyén theo mau giri kém Thong béo moi hop Dai hoi (’lurorng hgp duge
uy quyen tham dy Dai hoi). Truong hop ch dong la ca nhan thi Glay uy quyén phai duge ky
b&i cb dong dé va chir ky nguoi duge ty quyén. Trudng hop ¢ dong 1a phap nhan/t6 chirc
thi Gidy uy quyén phai dugc dong diu va ky boi ngudi dai dién theo phdp luft cia phép
nhan/td chirc do.

d) C6 déng chi duge chinh thirc tham dy va biéu quyét tai Dai hoi sau khi da thue
hién céc thi tuc ding ky va chimg minh tu cach cb dbng hodic/va dai dién uy quyén clia
minh 1a hgp 1¢ v6i Ban Kiém tra tu cdch cb dong,

2. Tm(mg hop cb dong da uy quyén cho ngudi khic ma khong c6 thong bao bing
vin ban vé viéc hiy uy quyén thi cb dong do6 khi tham dy Pai hoi khdng dugc nhén the
biéu quyet tai Pai hoi néu ngucn duoc Gy quyén ctia ho dé 1am thu tuc nhan the bidu quyét.

3. Ngudi duge uy quyén tham dy Dai hoi khong dugc uy quyen lai cho bén thir ba.

4. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, ch dong va dai dién cta cb dong phai nghiém tic
chip hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong, tudn tha theo sy hudng dan, diéu
khién ctia Chu toa, ton trong két qua lam viéc cua Dai hdi, g X van minh, lich sy, khong

gy mét trat ty.
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5. Cb dong, nguoi dai dién theo Uy quyén tham dy Dai hdi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché nay, néu vi pham tuy theo mirc d§ cy thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc
xur ly theo didm b, khoan 7, Biéu 142, Luat Doanh nghigp sb 68/2014/QH13.

6. TlLI'O’rlg hop vi ly do ca nhin ma c¢b dong phai rdi khoi cude hop trude khi Dai hoi
biéu quyét, thi ch dong ¢6 trach nhiém lién hé véi Ban Kiém phiéu dé thong bao ¥ kién cia
minh béng vin ban vé nhitng vén dé bidu quyét tai Dai hoi. Truong hop cd dong roi cude
hop truege khi Pai hdi bidu quyet ma khong théng bao véi Ban Kiém phiéu thi coi nhu ch
dong dong y voi tAt ca nhitng vin dé dugc bidu quyét tai Dai hoi.

Piéu 6. Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢ dong

1. Ban Kidm tra tu cach c6 dong du Dai hdi (sau ddy goi tit 12 Ban Kiém tra tu cach
cb dong) c6 06(sdu) thanh vién do Hoi dong quan trj Cong ty Cb phan Duong sit Ha Hai chi
dinh ¢6 chirc niing va nhiém vy sau:

a) Kiém tra tu cach dy hop ciia cac cd doéng va dai dién theo Oy quyén ctia cb dong
dya trén céc tai li¢u ma ho xuét trinh: Kiém tra chung minh nhan dén, Thé cdn cude, HO
chiéu, Théng bao mai hop, Gidy ty quyén va cdc tai li¢u kém theo (néu co);

b) Phéat cho cd dbng hodc ngudi dai dién theo uy quyén clia cac cd déng Thé bidu
quyét, Phiéu bau clr va céc tai liéu ctia Dai hoi.

¢) Tong hop két qua kidm tra va bdo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach

c4c cb dong tham dy Pai hi.

2. Ban Kiém tra tu cch cb dong co quyén lap bo phan gitp vige dé hoan thanh
nhiém vu ctia Ban;

3. Trudng hO’p nguoi dén du hop khong c6 dy di tu cdch tham du Dai hdi thi Ban
kiém tra tu cach cd dong co quyén tir chdi quyén dy hop cta ngudi do, tir chéi cép thé bidu
quyét, phiéu biéu quyét va phat tai liéu ciia Dai hoi.

Pitu 7. Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém p]ueu

1. Ban Kiém p111eu ¢6 04 thanh vién, gdbm 01 Trudng ban va 03 thanh vién do Dai hoi
ddng cb dong bidu quyét thong qua theo d& nghi ctia Chu tich Pai hoi.

2. Ban Kiém phiéu c6 quyen lap mdt by phan gitp vige dé hoan thanh nhiém vuy cla
Ban, BO phén gitip vi¢c cho Ban Kiém phiéu tai Dai hoi ddng c¢b dong thuong nién nim
2018 gdm 03 thanh vién.

3, Ban Kiém phieu ¢ nhiém vy

a) Huéng din cb dong tham dy Dai hoi cach su dung thé bidu quyét; thuc hién viéc
dém sb phiéu bidu quyét theo timg loai: tén thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién sau khi
Dai hoi bidu quyét;

b) Ghi nhén két qua bidu quyét ciia cic c¢b dong va dai dién cb dong dbi voi cac vén
dé duge lay y kién théng qua tai Dai hdi;

¢) Tong hop va béo cédo Chu toa két qua biéu quyet cac van dé cia Pai hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vy dugc giao khéc.

Pidu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Chii tea



1. Ban Chu toa Pai hoi g&n 01 Chu toa Pai hoi 1a Chi tich HDQT va 02 thanh vién
12 02 thanh vién HDQT c6 chirc nang didu khién Dai hoi.

2. Chu toa Dai hi ¢ cac quyén va trach nhiém sau:

a) Chu tri, didu khién Dai hoi; Chu toa tién hanh cdc cong vide cin thiét dé diéu
khién Dai hoi mét cach hgp 1€, ¢6 trat tw, va dam bao Dai hoi phan danh dugc mong mubn
ctia da sb cd dong tham dy;

b) Quyét dinh cua Chu toa Dai héi vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hdi s€ mang tinh phan quyet cao nhét;

¢) Huéng din Dai hoi thao luén, lay y kién biéu quyet cac van dé can thiét nim trong
ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi;

d) Trinh dy théo, két luan nhitng vén dé cin thiét dé Pai hoi biéu quyet

e) Tra 101 hodc chi dinh Thanh vién Ban Chu toa tra 101 nhitng véin dé& do Dai hdi yéu
chu;

f) Bét ctr lac nao Chu toa c6 quyén tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac tai mot
dia diém khéc (phu hop v6i quy dinh cia Luat Doanh nghlep sb 68/2014/QH13 ndm 2014
va biéu 1& Cong ty cb phén duong sit Ha Hai) ma khong can ldy y kién cua Dai hoi néu

nh4n thiy ring:
- Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mit can trd hodc c6 kha nang can trd diln bién co trat

tu ctia cude hop;
- Sy tri hodin 1 cin thiét dé cac cong viée cua Dai hdi duge tién hanh mot cach hop

A

1€.
g) Chu toa Dai hdi ¢ quyén:

- Yéu chu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra ho#ic cac bién phap an ninh khac;

- Yéu cdu co quan co thdm quyen duy tri trét ty cudc hop, trye Xuét nhu’ng ngudi
khong tuan thu quyén didu hanh ctia Ch toa, c¢b y gdy réi trat ty, ngin can tién hanh cudc
hop hoidc khong tudn thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi.

Pidu 9. Quyén va nghia vy ciia Ban Thuw ky Dai hoi

1. Ban Thu ky Dai hoi gbdm 02 thanh vién do Ban Chu toa ctr.

2. Ban Thu ky Pai hdi thyc hién cdc cong vige trg giup theo phén cong cua Chu toa
nhu: ghi chép Bién ban v& didn bién cudc hop Pai hoi, phén anh trung thyc, chinh xéc, diy
da ndi dung Pai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Pai hoi; trinh bay trude Dai hoi vé Bién

ban va Nghi quyet Pai hoi.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Pitu 10. Piéu kién va cach thirc tién hanh Dai hji
1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién

it nh&t ndm muoi mét phan trim (51%) tng sb ¢b phan co quyen bidu quyet theo danh sach
cb dong co quyen tham dy Dai hdi hodc uy quyen cho ngudi khac tham dy Dai hoi. Ban
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kidm tra tu cach ¢ dong thong béo s6 lugng c¢b doéng tham du, tdng s6 ¢d phan c6 quyén
biéu quyét ma cdc c6 dong dai dién va ty 1§ tham dy dé Pai hoi co thé tién hanh theo quy
dinh.

2. Cudc hop Dai hoi dy kién dién ra trong 1/2 ngay hogic 01 ngay theo lich cu thé do
Cong ty ¢d phin dudng sit Ha Hai thong bdo.

3. Pai hoi s& 14n luwot thdo luan va théng qua cdc ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2018. Viée bidu quyét théng qua tirng ndi dung trong
Dai hoi dugc thue hién theo thé 16 bidu quyét va théng qua cic quyét dinh tai Dai hoi tai
Pidu 13 Quy ché nay.

Pidu 11. Chuwong trinh, ni dung lam vi¢c ciia Dai hji

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Dai hoi ddng cb dong thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phéi xac dinh 3 thoi gian dbi voi cac ndi dung
trong chuong trinh hop.

2. Truong hop cé thay dbi chuwong trinh hop da dugce giri kém theo thong béo moi
hop cho c6 ddng, cac thay di phai dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua.

Piéu 12. Thio lufin va chit véin tai Pai hji

1. Can ctr vao sb luong ¢d déng tham dy va thoi lugng cho phép cua DPai hoi, Chu toa
Pai hoi c6 thé Iya chon phuong phép diéu khién cudc hop hop ly nhét. C dong tham dy
Dai hoi phat biéu y kién thao luan, chét vin bing cach gio tay d& nghi phét biéu va dugc sy
ddng y ctia Chu toa Dai hoi hodc didn vao Phiéu cdu hoi gii cho Ban Chu toa. Trong cling
mot thoi diém chi c6 mot c¢b dong duge quyen phét biéu. Trudng hop nhiéu ¢6 dong c6 ¥
kién ciing luc thi Chu toa s& mai tudn tu tirng c6 déng trinh bay y kién ctia minh.

2. C déng phat bidu ngin gon va tdp trung vao ding ndi dung tlong tAm cén trao
ddi, phit hgp voi chuong trinh Dai hoi da thong qua. Noi dung y kién d& xudt ciia ¢b dong
khong dugc vi pham phép ludt, lién quan dén vén @& c4 nhan hodc vugt qua quyén han cia
doanh nghiép. Chu toa Dai hdi co quyén nhéc nhé hodic d& nghi cb dong tap trung vao ndi
dung trong tdm can phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao lugn.

3. Pai hdi thong nhét tdng thoi lwgng phat bidu ctia mot ¢b dong ti da khong qué 5
phut. Néu qua thoi lugng nay, Chi toa Dai hoi ¢d thé yéu cau c¢b dong 1ap cac cdu hai, kién
nghi thanh vin ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhén va Hoi ddng quan tri trong pham vi
thdm quyén ciia minh s tra 10i béng vin ban cho cb ddng trong thoi han 05 ngay lam vige
k& tir thoi diém nhan dugc kién nghj cia cd dong.

Pidu 13. Thé 1§ biéu quyét va thdng qua céc quyét dinh tai Dai hoi

1. Nguyén tic biéu quyet C6 dong ¢o thé biéu quyet thong qua cac hinh thirc sau:

a. Biéu quyet trye tiép tai Pai hoi bing viéc gio Thé biéu quyet

b. Bidu quyét théng qua viée cir ngudi ty quyen toi dy hop, khi dé nguoi duge uy
quyén tham dy Dai hoi va biéu quyét nhu hinh thire cb dong truc tiép du hop.

2. Céc vAn d& duge thong qua tai Pai hi phai dugc 6 cb dong dai dién tir 51% tbng
sb phiéu biéu quyét cia céc cb dong c6 quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hodc thong qua
dai dién theo Uy quyén c6 mit tai Pai hoi chép thuén;
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3. Viée biéu quyét bau bd sung thanh vién Hoi dbng quan tri dugc thyc hién theo
phuong thirc bau ddn phiéu theo quy dinh tai Quy ché Biu ctr bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty c¢b phéan duong s&t Ha Hai nhiém ky 2015-2020 duoc Dai hoi ddng cb dong
lin thir nhdt nam 2015 théng qua.

4. Hinh thire biéu quyét:

a. Cb déng (hodc nguoi dai dién theo uy quyén) bidu quyét timg noi dung trong
chuong trinh Pai hoi. Khi bidu quyét mot van d& dugc Dai hoi dua ra, cic ch dong biéu
quyét bing céch gmr thé bidu quyét 1én cao; Viée xéc dinh két qua biéu quyét dugce tién hanh
bing cach dém sb phiéu biéu quyét tan thanh, sé phiéu biéu quyét khong tan thanh va 56
phiéu bidu quyét khong co y kién;

b. Déi v6i timg vén dé cAn biéu quyét, Ban Chu toa s& hoi y kién cta C6 dong theo
trinh ty: Tan thanh; Khong tan thanh; Khong c6 ¥ kién. Véi timg van dé xin y kién biéu
quyét, cc cd dong chi duge gio thé biu quyét mot Ian.

Piéu 14. Bién ban hop Dai hdi, dy thio nghi quyét Pai hoi

1. Bién ban Pai hdi: T4t ca cac ndi dung tai Dai hoi phai duge Ban Thu ky ghi vao
bién ban. Bién ban phai dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hoi.

2. Cin ¢t bién ban Dai hoi, két qua kiém phiéu biéu quyét va bau ctr, Thu ky Dai hoi
s& tong hop s6 liéu va dua vao dy thao nghi quyét Pai hoi. Dy thao Nghi quyét dugc doc va
thong qua trude khi bé mac Pai hdi.

3. Bién ban, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du hop, toan vin nghi quyét da duge
thong qua va tai liéu c6 lién quan gii kem theo thong bao mdi hop duge lwu gift tai try so
Cong ty cd phén duong sat Ha Hai theo quy dinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Truong hop t6 chire Pai hi khong thanh

1. Trudng hop cude hop Dai hoi ldn thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Piéu 10 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tap hop l4n tht hai phai duge thyc hién trong
thoi han 30 ngay ké tir ngdy cudc hop lin thtr nhat dy dinh khai mac. Cudc hop ctiia Dai hoi
l4n tht hai duge tién hanh khi c6 s6 thanh vién tham du 13 cac ¢b dong va dai dién theo Gy
quyen dy hop dai dién cho it nhét (33%) téng sb cb phéan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty
cb phan dudng sat Ha Hai.

2. Truomg hop cudc hop tri¢u tap ldn tht hai khong di diu kién tién hanh theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi dugc triéu tap [an thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay
cudc hop lan thir hai dy dinh khai mac. Tr ong trudng hop nay, cudc hop cta Pai hoi duge
tién hanh khong phu thude vao sb lugng ch dong hay dai dién uy quyen tham dy, dugc coi
1a hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tAt ca cac vAn d& ma Pai hoi dong cb dong thuong nién

niim 2018 c6 thé phé chudn.



CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Pidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gdm 5 chuong, 16 didu, dugc théng qua cac thanh vién Hoi dong

quan tri va co hi¢u luc ké tir ngay ky.
2. Chui toa chiu trach nhi¢m diéu hanh Dai hdi theo Quy ché nay.

3. Céc cb dong hoidc ngudi dai dién theo Uy quyén va nhitng ngudi tham dy hop Dai
hoi co trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




