CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUONG SAT HA HAI Doc lap — Tu do — Hanh Phic

S6: 443 1Qb-PSHH He Noi, ngen 9 théng 4 néim 2016

QUYET DINH
V& vicée ban hanh Quy dinh “Chire néing, nhi¢m vy, quyen han, 12 16i

lam viée cia Ddi trudmg, Cung trwong, Giam sit vién cice don vi quin Iy chin dudng ngang”

HOI DONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PUONG SAT HA HAI

Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudbc hdi nude Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam khoa X111, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2014;

Cin cr Didu 1& (6 chire va hoat dong Cong ty Co ph?m duong sit Ha Hai duoge
thong, qua tai Dai hoi ddng co dong Cong ty C6 phin duong sit Ha Hai 14an thir nhat
ngay 29/12/2015;

Theo dé& nghi ctia Giam dbe Cong ty,
QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh “Chiic ning, nhi¢m vy,
quyén han, 1& 16i lam viée cta Doi truong, Cung trudng, Gidm sdt vién cac don vi quan ly
chan duong ngang” tai Cong ty Co phan dudng sit Ha Hai.

Dica 2. Quyét dinh nay ¢d hi¢u luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Giam dbe Cong ty, Thu trudng cac don vi trong Cong ty c6 trach
nhiém phé bién dén toan theé CBCNV trong don vi thye hi¢n Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu didu 3;

- DU, CD, DTN,

- Hoi dong quan tri;
- Ban Giam dée;

- Ban Kiém soat;

- Luu: VT, TC-HC.







QUY PINH
Chire ning, nhiém vy, quyen han, 1& 16i 1am viée
cua Doi trwong, Cung tr unng, Giam sat vién cae don vi quin ly chiin dwong ngang
Ban hanh kém theo Quyét dinh so//r'// /QD-DSHH ngay /7 thang 4 nam 2016
ctia Hoi dong quan tri

CHUONG I: Chire ning, nhi¢m vu
. Chire nang:
[- DOI truong, Cung trudng;:

- Tham muu gitp Linh dao cong ty chi dao, kiém tra, gidm sat cde mit hoat dong
cua don vi.

- Chi dao toan thé CBCNV trong don vi dam bdo tuyét dbi an toan chay au trén
cac duong ngang, thuong xuyén dam bao (5t chét luong ki thuat céc thiét bi chén
duong ngang, cac thiét bi an toan chay tau thudc pham vi chiin duong ngang, thude
pham vi don vi quan ly.

- Kiém tra, huong dan CBCNV trong don vi thue hién cdng viée bao duorng
dudng sat trong pham vi duong ngang va mdi bén ra 50m theo quy dinh.

2- Giam sat vién:

- La can bd k¥ thudt vé quan ly chan duong ngang c6 chic nang tham muu giap
Poi trudng, Cung rudng cong tde dam bao an toan chay tau trén cac duong ngang,

- Kiém tra, giam sat cac nhan vién gac chin Ié€n ban lam nhiém vu tai cac tram
chan.

- Thue hién céc cong viée do Béi trudng, Cung trudng phén cong; lanh dao quan
ly don vi khi Doi truémg, Cung truong di ving ban giao lai cong viéc cua don vi.

- Kiém tra, phat hién va phdi hop stra chiva kip thoi nhang hu hong dam bao tt

chit luong k§ thual cic thiét bi chiin duong ngang, cdng téc bao duong:, duong sat tai
dudng ngang va moi dau ra 50m theo quy dinh ctia nhan vién gac chéin, dam bao an

toan chay tau trén cac duong ngang thudc pham vi don vi quan ly.
1. Nhiém vu:
- Pji trwong, Cung trowong:
- Ianh dao don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao, dam bao an toan tuyét doi cho
nguoi va phuong tién qua duong ngang.
- Giam sat, kiém tra va huong dan cong nhin gac
I

ac chin duong ngang trong don vi
vé vide thue hién Bo tiéu chuan nganh, qui tac thé 1¢ chay tau, qui dinh vé an toan



BHLD, Nai qui Lao dong cta cong ty dam bao ATCT va ATLD trong pham vi don
vi phu trach.

- Xay dung bién phap phong, chong va xir ly chdy nd, tai nan trén duong ngang.

- Sap xép, bo tri lao dong lam viée tai tram chan hop ly, dam bao ché do lam viée va
thoi gian nghi ngoi ctia ngudi lao dong theo qui dinh ctia Nganh va cuaa Nha nudc.

- Chém cong va ky duyét ban cham cdng hang thang cta don vi theo quy dinh,
quy ché¢ hi¢n hanh cua cong ty.

- Theo d&i va nam viing trang thai cta thict bi chan duong ngang, ket cau mdt
dudng ngang, bién béo, hang rao, tang trén dudng sat trong pham vi duong ngang.

- Kiém tra phat hién kip thoi nhung; hu hong,, bdo cdo lanh dao cong ty va cac
phong ban lién quan dong thoi phéi hop 1ap ké hoach, to chirc stra chita kip thoi dam
bao cac thiét bi chan dudng ngang hoat dong binh thuong.

- Hang thang kiém tra, nam viing tinh hinh cap phat, str dung vé trang thiét bi bao
ho lao dong, vat tu, dung cu san xuat, dung cu sinh hoat trong don vi, ghi chép theo
biéu mau quy dinh va bao cdo vé cong ty.

- Khi ¢o tai nan, (r¢ ngai chay tau lam ach tac giao thong tlbn duong ngang phai

bdo cdo ngay vé cong ty va phai phat huy moi kha nang, truc tiép chi dao ctru chiva
lap lai giao thdng qua duong ngang nhanh nhat.

- Truyén dat cdc chi thi, nghi quyét ctia cong Ly va clia uap (rén dén cong nhén

\flLI] trong don vi. C hap hanh ng,hl(,m chinh ménh Iénh san xudt cia cong ty va cla
chp trén, ché dd chinh sach nghi quyét ctia Dang, Nha nudc, ciia Nganh va ctia cong
ty. Thuc hién nghiém chinh cac ché d§ doi voi nguoi lao dong trong don vi.

- Thue hién nghiém chinh ché d¢ kiém tra cuia Cung truong, Doi truong theo quy
chuan ISO 9001-2000 cua cong ty.

- Phéi hop véi céce 10 chire doan thé cai tlm,n doi sdng vat chét tinh than cho
nguoi lao dong. Giai quyét kip thoi cac (thdc méc ctia ngudi lao dong trong don vi.

- Thue hién tét lién hiép lao dong khu ga, TTTH, cung dudng. Xay dung don vi
chinh quy van héa an toan. Quan hé véi co quan dia phuong, co quan cOng an trong
vice dam bao an ninh (rat ty va dam hanh lang an toan giao thong, quan ly dat dai
trong pham vi don vi quan ly.

2- Giam sat vién:

- Thuong xuyén theo (I01 giam sat, kiém tra huongj dan cong nhén gjac chén
duong ngang trong, don vi vé viée thue hién b tiéu chuén nganh, qui tic, thé 1¢ chay
tau, qui dinh vé an toan BHLD, noi qui lao dong cua Cong ty dam bao ATCT va
ATLD trong pham vi don vi phu tréich,
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Theo ddi nam vimg trang thai cac thict bi chan duong ngang, két cau mat duong
ngang, bién béo, hang rdo, tang trén duong sit trong pham vi dudng ngang.

- Kiém tra phat hién klp thoi nlurn;j hu hong, bao cdo Dot truong, Cung tluong
dé bho cdo cong ty 1ap ké hoach, t6 chire stra chiia kip thoi dam bao cée thiét bi chén
duong ngang hoat dong binh thuong,

- Khi u’) tai nan, tr& ngai chay tau lam 4ch tac giao thong trén duong ngang phai
bao ngay v& cong ty va phai huy dong moi kha néng, cing thu tluong don vi truc
tiép chi dao ctru chita 1ap lai giao théng qua duong ngang nhanh nhét.

- Thuye hién nghiém chinh ché do kiém tra cua giam sat vién theo qui chuan ISO
9001-2000 cua cong ty.

~ Thye hién cac nhiém vy do Cung truong, Doi trudng phan cong.

CHUONG II: Quyén han, trach nhiém

1. Quyén han:

1. DOi trudong, Cung truong

- Co quyén chi dao, kiém tra, huéng dan nghiép vu vé QTQP & ATBHLD, tac
phong y thirc lam vi¢e, thoi gian lam viée, thoi gian nghi ngoi ctia CBCNV trong
don vi minh phuy lnuh Pugc tam thoi dinh chi cong tac khi phat hién cac truong
hop cong nhén vi pham ky luét hoac ¢ nhitng hanh vi anh hudng dén ATCT, ATLD
(61 da 1a 01 ngay dé giai quyét, []ULI khong giai quyét dugc hogic quéd thoi gian mot
ngay thi l'lp bién ban bdo cdo vé cong ty qua phong Té chiic- Hanh chinh. Lap céc
bién ban vi pham bdo cdo cong ty giai quyét.

- C6 quyen didu dong sap xép nhan lye san xuat trong don vi cho phu hop.

- C6 quyén tham gia cdc cude hop, hdi nghi co lién quan dén cong tac ATCT va
chidn duong ngang do gidm doc cong ty tri¢u téap.

2. Giam sat vién

- Duoe quyén hudng dan nghiép vu vé QTQP & ATBHLD cua CBCNYV trong
don vi minh phu trach.

- Puge quyén giam sét, kiem tra cong nhan gc chan duong ngang trong pham vi
don vi quan ly trong viée thue hién QTQP, tac phong y thire 1am viéce, thoi gian lam
viée, thoi gian nghi ngoi.

- Duoe yéu cau cong nhan gac chin thye hién nhiing, ménh 1énh lién quan dén
ATCT khi [én ban.

- Lap bién ban cac vi pham, bdo cdo Cung truong, Dol truong giai quyeét.



1. Trach nhi¢m:

I. Doi truong, Cung trudng chiu trach nhiém trude giam doc, lanh dao cong Ly vé
moi hoat dong ctia don vi: diéu hanh san xuét va 1o chire don vi, thue hién chirc nang
nhiém vu duge giao; thuc hién 5 mat quan ly, 6n dinh ndi bo don vi.

2. Giam sat vién chiu trach nhiém trude Doi truong, Cung trudng trong, viée thuce
hién chtie ndng, nhiém vu va chat lugng kiém tra, gidm sat cua giam sat vién.

ey ] A QA A 2 A
CHUONG I11: Quan hé¢ 1€ loi lam vige

I. Quan h¢:

[. Boi trudng, Cung trudng chiu sy chi dao true ticp ctia lanh dao cong ty va cac
phong nghiép vu.

- Hang tuan bao cdo két qua cong tac va nhiing bat thuong, xay ra trong don vi cho
lanh dao cong ty phu trach khoi chan dudng ngang va cac phong ban chirc nang,

- Mdi thang mot lan trude ngay 15 bao cdo bang van ban cac mat hoat ddng cua
don vi gui vé cong ty qua phong Quan ly duong ngang,

- Khi nghi cong tac phai bdo cao lanh dao Cong ty phu trach khoi chdn duong
ngang, phong Td chire- Hanh chinh. Sau khi duoc su dong y, phai ¢o bién ban ban
piao cong viée cho ngudi duge ty quyén nop cho phong T6 chire- Hanh chinh.

2. Giam sat vién chiu su chi dao truc tiép ctia Poi trudng, cung truong chan thuc
hién cac nhiém vy duge phéan cong hang ngay. Hang ngay bao cdo két qua cong tac
cho D3 trudng, Cung trudng. Khi nghi cong tac phai bao céo va duoc sy dong y cua
Do trudong, Cung truong.

I1. L& loi lam viée

1. Di Quéin ly chan dudng ngang:

- DI trudng phan cong gidm sat vién chia nhau truc kiém tra giam sat cac tram
chin don vi quan ly. Thoi gian truce kiém tra [2h/ngay, dam bao moi tram chdn dugc
kidm tra it nhat 60 lan/thang, tan xuat kiém tra dém phai dam bao moi tram chan
duoc kiém tra dém it nhat 16 lan/thang (tir 22 gior den 6 gio).

- Pbi voi Dai quan ly chan duong ngang Gia Lam: Do dic thu chicu dai quan
ly, cong ty quy dinh tdn xuat kiém tra ctia Doi trudng va gidm sat vién phai dam
bao tdi thiéu mdi tram chén duge kiém tra 30 lan/thang, tan xuat kiém tra dém
phai dam bio mdi tram chan duge kiém tra dém it nhat 8 lan/thang (L 22 gio
den 6 gio).

- Doi truong phai di kiém tra thay cac Giam sat vién nghi cac ngay Chu nhat (moi
giam sat vién nghi Chu nhét 4 ngay/thang)
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- Ngoai thoi gian kiém tra, Doi trudng phai trye tai don vi trong gio lam viée
hanh chinh dé giai quyét cac cong viée gian tiép cua don vi.
- I'rong thoi gian kiém tra cac Giam sat vién, Doi lluon;:, phai kidm tra ti mi tat ca

cac tram chén sau do tr ve tai try so don vi dé giai quy(,l cac cong viéc phat sinh
(rong don vi. Khi di kiém tra phai lap bién ban theo quy dinh va ghi vao s6 kiém tra

cua céc tram chén.

2. Cung quan ly chin dwong ngang:

- Cung truong LUI]&, giam sat vién thcly nhau true kiém tra 12h/ngay dam bao moi
tram chin duge kiém tra it llhdl 44 lm/thang, Dbi voi cung quan ly chén duonb
ngang Hai Duong: Do dic thu vé chiéu dai quan ly, cong ly quy dmh tan xudt kiém
tra cua Cung tluong, va giam sat vién ph'u dam bao tdi thiéu mdi tram chin duoc
kiém tra 30 lan/thang. Luu y tAn xudt kiém tra dém phai dam bao mdi tram chén
duoc kiém tra dém it nhét 8 lan/thang (tr 22 gio dén 6 gio).

- Trong thoi gmn true kiém tra gidm sat vién va cung tr uong phai kiém tra ty mi
tAt ¢4 cac tram chin sau do truc tai try s& don vi dé giai quyct cac cong viée xay ra
trong don vi.

- Khi di kiém tra phai lap bién ban theo quy dinh va ghi vao s6 kiém tra cua cac
tram chan.,

3. Cac don vi Cung duwong quéan ly chan 1¢:

- Mdi thang kiém tra tat cd cac tram chan trong pham vi quan ly cta don vi it
nhat 16 lan trong do it nhat ¢6 4 lan vao ban dém tir 22 gid dén 6 gio.

- Khi di kiém tra phai 1ap bién ban theo quy dinh va ghi vao s6 kiém tra ciia cac
tram chan.

4. Cac quy dinh khac:

Cong l(’m kiém tra ctia Doi trudng, Cung trudng va giam sat phai duge ghi chép day
du trong, sb Kiém tra cda timg tram chin, hang:, thang cac phong nghi¢p vu ctua cong ty
s¢ kiém tra va ciin et vao do dé chdm diém cho Doi trudng, Cung trudng, Gidm sat
theo quy dinh.

Ngoai gio lam vice theo quy dinh trén tat ca Cung trudng, Boi trudng, Giam sat
vién phai c6 mat kip thoi du piai quyét cac sy c¢b hotic cong:, viée dot xual xay ra
trong don vi hodc theo yéu cau cua cdc doan kiém tra, cdc cdp lanh dao dé phuc vu
san xudt chung.

Ngoai thoi gian kiém tra cac tram chan theo ché dg, cac Doi trudng, Cung
(rudng, Giam sat vién phai thuong truc tai don vi theo gio 1én ban quy dinh.



[ang thang nop cac bién ban kiém tra ban dém theo quy dinh <,ho phong Ky
thugt- An toan, bao c4o tinh hinh san xudt va cac di&n bién cia don vi vé cong ty qua
phong T6 chite- Hanh chinh va phong K§ thuét- An toan.

Cian et vao 18 161 lam viée trén, cac ong Doi truong, Cung trudng thong bao thot
gian lam vic¢c cy thé cua Doi trudng, Cung truong, Giam sat vién cho toan thé
CBCNV tlongj don vi nim duoc va treo tai phong lam viée dé lién hé (,ongj tac dong
thoi ndp vé phong, Té chire- Hanh chinh va phong Ky thuat- An toan dé lam can ctr
cho can by Cong ty di kiém tra lam vicc.

Yéu cau cac don vi quan ly chan duong ngang nghiém tac wién khai thuc hién.
Trong qua trinh thye hién c6 gi chua h(rp ly dé nghj cac don vi phan anh bang vin ban
vé phong T chire- Hanh chinh dé tong hop, bdo céo lanh dgo cong ty sia dbi cho
pht hop./.

TM. HQJ DONC QUAN TRI
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